
CSVファイル仕様

改訂日付:2022年12月12日

SMARTアドレス帳



 改訂日付  修正箇所  修正内容

姓か名のいずれかは必須を削除

新規登録時の一部必須項目(未入力時はデフォルトを設定)を削除

「アプリの社外タブ表示」、「社外アドレス帳端末同期」を追記

非表示機能(※4)の記述を修正

個人アドレスCSV仕様 姓か名のいずれかは必須を削除

社外アドレスCSV仕様 新規追加

2022/12/12 会社アドレスCSV仕様 拡張項目について追記

個人アドレスCSV仕様 拡張項目について追記

2022/11/15

会社アドレスCSV仕様
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会社アドレス帳CSV仕様

No 項目名 必須 インポート　データ形式 備考

1 操作フラグ
以下のいずれかを入力

"UPDATE"、"DELETE"

UPDATE：アドレスを登録・更新

DELETE：アドレスを削除

空白：処理対象外

2 アカウントフラグ ○
以下のいずれかを入力

"ON"、"OFF"

ON:会社アドレス帳にアカウント情報有りで追加（※1）

OFF:会社アドレス帳にアカウント情報無しで追加

3 ID 1桁以上の半角整数値
設定情報登録の場合:空白

設定情報更新・削除の場合:操作対象ID

4 アカウント用メールアドレス
△

(※3)
半角255文字以内のメールアドレス形式 全て小文字を推奨

5 姓 全角30文字以内

6 名 全角30文字以内

7 フリガナ(姓) 全角40文字以内

8 フリガナ(名) 全角40文字以内

9 役職 全角20文字以内

10 電話番号1 半角英数記号60文字以内

11 電話番号属性1 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

12 電話番号2 半角英数記号60文字以内

13 電話番号属性2 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

14 電話番号3 半角英数記号60文字以内

15 電話番号属性3 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

16 メールアドレス1 半角255文字以内のメールアドレス

17 メールアドレス属性1 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

18 メールアドレス2 半角255文字以内のメールアドレス

19 メールアドレス属性2 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

20 メールアドレス3 半角255文字以内のメールアドレス

21 メールアドレス属性3 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

22 郵便番号 全角20文字以内の文字列

23 住所 全角250文字以内の文字列

24 住所属性 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"、空白

25 誕生日 yyyy/mm/dd形式の日付 日付フォーマットについて（※2）

26 ミドルネーム 全角15文字以内の文字列

27 敬称(前) 全角15文字以内の文字列

28 敬称(後) 全角15文字以内の文字列

29 ニックネーム 全角30文字以内の文字列

30 電話番号4 半角英数記号60文字以内

31 電話番号属性4 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

32 電話番号5 半角英数記号60文字以内

33 電話番号属性5 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

34 メールアドレス4 半角255文字以内のメールアドレス

35 メールアドレス属性4 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

36 メールアドレス5 半角255文字以内のメールアドレス

37 メールアドレス属性5 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

38 部署名1 全角30文字以内

39 部署名2 全角30文字以内

40 部署名3 全角30文字以内

41 部署名4 全角30文字以内

42 部署名5 全角30文字以内

43 部署名6 全角30文字以内

44 部署名7 全角30文字以内

45 部署名8 全角30文字以内

46 部署名9 全角30文字以内

47 部署名10 全角30文字以内

48 URL 半角255文字以内

49 URL属性 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"Web"、"自宅"、"勤務先"、"その他"

50 記念日 yyyy/mm/dd形式の日付 日付フォーマットについて（※2）

51 記念日属性 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"記念日"、"その他"
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52 関係者 全角20文字以内

53 関係者属性 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"母"、"父"、"親"、"兄弟"、"姉妹"、"子供"、

"友人"、"配偶者"、"パートナー"、

"アシスタント"、"マネージャ"、"その他"

54 SNSアカウント1 全角200文字以内

55 SNSアカウントサービス名1 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"Twitter"、"Facebook"、"Flickr"、"Linkedln"、"Myspace"、"

その他"

56 SNSアカウント2 全角200文字以内

57 SNSアカウントサービス名2 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"Twitter"、"Facebook"、"Flickr"、"Linkedln"、"Myspace"、"

その他"

58 SNSアカウント3 全角200文字以内

59 SNSアカウントサービス名3 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"Twitter"、"Facebook"、"Flickr"、"Linkedln"、"Myspace"、"

その他"

60 IMアカウント1 全角200文字以内

61 IMアカウントサービス名1 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

62 IMアカウント2 全角200文字以内

63 IMアカウントサービス名2 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

64 IMアカウント3 全角200文字以内

65 IMアカウントサービス名3 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

66 担当業務 全角250文字以内 拡張項目(※5)

67 保有資格 全角250文字以内 拡張項目(※5)

68 業務履歴 全角250文字以内 拡張項目(※5)

69 血液型
以下のいずれかを入力

"A型"、"B型"、"O型"、"AB型"
拡張項目(※5)

70 星座

以下のいずれかを入力

"牡羊座"、"牡牛座"、"双子座"、"蟹座"、

"獅子座"、"乙女座"、"天秤座"、"蠍座"、

"射手座"、"山羊座"、"水瓶座"、"魚座"

拡張項目(※5)

71 アプリのクラウドタブ表示
"ON"または"OFF"を入力

※未入力の場合は"ON"

72 アプリの個人タブ表示
"ON"または"OFF"を入力

※未入力の場合は"ON"

73 アプリの共有タブ表示
"ON"または"OFF"を入力

※未入力の場合は"ON"

74 アプリの社外タブ表示
"ON"または"OFF"を入力

※未入力の場合は"ON"

75 個人アドレス帳端末同期
"ON"または"OFF"を入力

※未入力の場合は"ON"

76 共有アドレス帳端末同期
"ON"または"OFF"を入力

※未入力の場合は"ON"

77 社外アドレス帳端末同期
"ON"または"OFF"を入力

※未入力の場合は"ON"

78 権限レベル ※3
"0"、"1"、"2"、"3"

※未入力の場合は"0"

0：一般管理者

1：部署管理者

2：総合管理者

3：統括管理者

79 閲覧権限設定
"ON"または"OFF"を入力

※未入力の場合は"OFF"

ON:閲覧権限あり

OFF:閲覧権限なし

会社アドレス帳の非表示機能(オプション)について(※4)

80 非表示設定
"ON"または"OFF"を入力

※未入力の場合は"OFF"

ON:アドレスを非表示

OFF:アドレスを表示

会社アドレス帳の非表示機能(オプション)について(※4)

※１：契約ユーザー数の上限を越えた場合は、新規アカウントを登録することが出来ません。

※２：日付のフォーマットは、以下の条件を満たしていること。

・文字列全体がyyyy/mm/ddの半角英数字構成である事

例) 

'12/32 → 年がないのでエラー

'2014/23/21 → 23月は存在しないのでエラー

2014/11/31 → 2014年11月31日は存在しないのでエラー

※3：アカウントフラグがONの場合、必須項目となります。

※4：非表示機能は、プロプランをご契約したお客様のみご利用頂けます。

※5:SMARTアドレス帳の拡張項目のため、端末に同期した際にデフォルト連絡先アプリからは参照できません。
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個人アドレス帳CSV仕様

No 項目名 必須 インポート　データ形式 備考

1 操作フラグ
以下のいずれかを入力

"UPDATE"、"DELETE"

UPDATE：アドレスを登録・更新

DELETE：アドレスを削除(※1,※2)

空白：処理対象外

2 グループ名 全角30文字以内

3 ID 1以上の半角整数値
設定情報登録の場合:空白

設定情報更新・削除の場合:操作対象ID

4 姓 全角30文字以内

5 名 全角30文字以内

6 フリガナ(姓) 全角40文字以内

7 フリガナ(名) 全角40文字以内

8 会社 全角60文字以内

9 所属部署 全角50文字以内

10 役職 全角20文字以内

11 電話番号1 半角英数記号60文字以内

12 電話番号属性1 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

13 電話番号2 半角英数記号60文字以内

14 電話番号属性2 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

15 電話番号3 半角英数記号60文字以内

16 電話番号属性3 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

17 メールアドレス1 半角255文字以内のメールアドレス

18 メールアドレス属性1 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

19 メールアドレス2 半角255文字以内のメールアドレス

20 メールアドレス属性2 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

21 メールアドレス3 半角255文字以内のメールアドレス

22 メールアドレス属性3 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

23 郵便番号 全角20文字以内

24 住所 全角250文字以内

25 住所属性 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

26 誕生日 yyyy/mm/dd形式の日付 日付フォーマットについて（※3、※４）

27 ミドルネーム 全角15文字以内

28 敬称(前) 全角15文字以内

29 敬称(後) 全角15文字以内

30 ニックネーム 全角30文字以内

31 電話番号4 半角英数記号60文字以内

32 電話番号属性4 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

33 電話番号5 半角英数記号60文字以内

34 電話番号属性5 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

35 メールアドレス4 半角255文字以内のメールアドレス

36 メールアドレス属性4 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

37 メールアドレス5 半角255文字以内のメールアドレス

38 メールアドレス属性5 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

39 URL 半角255文字以内

40 URL属性 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"Web"、"自宅"、"勤務先"、"その他"

41 記念日 yyyy/mm/dd形式の日付 日付フォーマットについて（※3、※４）

42 記念日属性 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"記念日"、"その他"

43 関係者 全角20文字以内

44 関係者属性 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"母"、"父"、"親"、"兄弟"、"姉妹"、"子供"、

"友人"、"配偶者"、"パートナー"、

"アシスタント"、"マネージャ"、"その他"

45 SNSアカウント1 全角200文字以内

46 SNSアカウントサービス名1 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"Twitter"、"Facebook"、"Flickr"、"Linkedln"、"Myspace"、"

その他"
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47 SNSアカウント2 全角200文字以内

48 SNSアカウントサービス名2 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"Twitter"、"Facebook"、"Flickr"、"Linkedln"、"Myspace"、"

その他"

49 SNSアカウント3 全角200文字以内

50 SNSアカウントサービス名3 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"Twitter"、"Facebook"、"Flickr"、"Linkedln"、"Myspace"、"

その他"

51 IMアカウント1 全角200文字以内

52 IMアカウントサービス名1 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

53 IMアカウント2 全角200文字以内

54 IMアカウントサービス名2 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

55 IMアカウント3 全角200文字以内

56 IMアカウントサービス名3 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

57 担当業務 全角250文字以内 拡張項目(※5)

58 保有資格 全角250文字以内 拡張項目(※5)

59 業務履歴 全角250文字以内 拡張項目(※5)

60 血液型
以下のいずれかを入力

"A型"、"B型"、"O型"、"AB型"
拡張項目(※5)

61 星座

以下のいずれかを入力

"牡羊座"、"牡牛座"、"双子座"、"蟹座"、

"獅子座"、"乙女座"、"天秤座"、"蠍座"、

"射手座"、"山羊座"、"水瓶座"、"魚座"

拡張項目(※5)

※1:単一グループの所属から外す場合は、下記の通りCSVを編集します。

・所属を外すレコードの操作フラグを"UPDATE"に設定し、グループ名を（空白）又はグループなしに設定します。

例："グループA"に所属する"ユーザA"を"グループA"の所属から外す場合

　　ユーザAのCSV項目を以下のように設定してアップロード

　　"ユーザA"の行の「操作フラグ」に"UPDATE"、「グループ名」に"グループなし"（または空白）を入力

※2:複数グループの所属から外す場合は、下記の通りCSVを編集します。

・所属させるグループのレコードの操作フラグを"UPDATE"に設定します。

・所属を外すグループのレコードを行ごと削除します

（複数グループに所属している状態で、個人アドレス帳CSVをエクスポートすると、同ユーザ名（同ID）の行がグループ数分出力されますので、所属を外したいグループの行を削除してください）。

例："グループA"と"グループB"に所属する"ユーザA"を"グループA"の所属から外す場合

　　ユーザAのCSV項目を以下のように設定してアップロード

　　"ユーザA"の「グループ名」が"グループA"の行を削除

　　"ユーザA"の「グループ名」が"グループB"の「行の操作フラグ」の項目に"UPDATE"と入力

※３：日付のフォーマットは、以下の条件を満たしていること。

・文字列全体がyyyy/mm/ddの半角英数字構成である事

例) 

'12/32 → 年がないのでエラー

'2014/23/21 → 23月は存在しないのでエラー

2014/11/31 → 2014年11月31日は存在しないのでエラー

※４：連絡先コピーで失敗する場合

スマートフォンアプリから連絡先コピーを行って失敗する場合は、データ形式に誤りがある可能性があります。コピーする連絡先のデータ形式をご確認の下さい。
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共有アドレス帳CSV仕様 ※共有アドレス帳はエクスポートのみとなります。

No 項目名 必須 インポート　データ形式 備考

1 グループ名

2 ID

3 姓

4 名

5 フリガナ(姓)

6 フリガナ(名)

7 会社

8 所属部署

9 役職

10 電話番号1

11 電話番号属性1

12 電話番号2

13 電話番号属性2

14 電話番号3

15 電話番号属性3

16 メールアドレス1

17 メールアドレス属性1

18 メールアドレス2

19 メールアドレス属性2

20 メールアドレス3

21 メールアドレス属性3

22 郵便番号

23 住所

24 住所属性

25 誕生日

26 ミドルネーム

27 敬称(前)

28 敬称(後)

29 ニックネーム

30 電話番号4

31 電話番号属性4

32 電話番号5

33 電話番号属性5

34 メールアドレス4

35 メールアドレス属性4

36 メールアドレス5

37 メールアドレス属性5

38 URL

39 URL属性

40 記念日

41 記念日属性

42 関係者

43 関係者属性

44 SNSアカウント1

45 SNSアカウントサービス名1

46 SNSアカウント2

47 SNSアカウントサービス名2

48 SNSアカウント3

49 SNSアカウントサービス名3

50 IMアカウント1

51 IMアカウントサービス名1

52 IMアカウント2

53 IMアカウントサービス名2

54 IMアカウント3

55 IMアカウントサービス名3

56 担当業務

57 保有資格

58 業務履歴

59 血液型

60 星座
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パスワード一括登録CSV仕様

No 項目名 必須 インポート　データ形式 備考

1 操作フラグ
以下のいずれかを入力

"UPDATE"、空欄

UPDATE:パスワードを更新

空白:処理対象外

2 アカウント用メールアドレス 半角255文字以内のメールアドレス すべて小文字を推奨

3 アカウント用パスワード 半角英数字混在8文字以上24文字以内 操作フラグ:UPDATEの場合、必須

4 ユーザ状態
以下のいずれかを入力

"認証"、"未認証"
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社外アドレス帳CSV仕様

No 項目名 必須 インポート　データ形式 備考

1 操作フラグ
以下のいずれかを入力

"UPDATE"、"DELETE"

UPDATE：アドレスを登録・更新

DELETE：アドレスを削除

空白：処理対象外

2 グループ名 〇 全角30文字以内 ※1

3 ID 1以上の半角整数値
設定情報登録の場合:空白

設定情報更新・削除の場合:操作対象ID

4 姓 全角30文字以内

5 名 全角30文字以内

6 フリガナ(姓) 全角40文字以内

7 フリガナ(名) 全角40文字以内

8 会社 全角60文字以内

9 所属部署 全角50文字以内

10 役職 全角20文字以内

11 電話番号1 半角英数記号60文字以内

12 電話番号属性1 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

13 電話番号2 半角英数記号60文字以内

14 電話番号属性2 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

15 電話番号3 半角英数記号60文字以内

16 電話番号属性3 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

17 メールアドレス1 半角255文字以内のメールアドレス

18 メールアドレス属性1 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

19 メールアドレス2 半角255文字以内のメールアドレス

20 メールアドレス属性2 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

21 メールアドレス3 半角255文字以内のメールアドレス

22 メールアドレス属性3 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

23 郵便番号 全角20文字以内

24 住所 全角250文字以内

25 住所属性 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

26 誕生日 yyyy/mm/dd形式の日付 日付フォーマットについて（※2）

27 ミドルネーム 全角15文字以内

28 敬称(前) 全角15文字以内

29 敬称(後) 全角15文字以内

30 ニックネーム 全角30文字以内

31 電話番号4 半角英数記号60文字以内

32 電話番号属性4 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

33 電話番号5 半角英数記号60文字以内

34 電話番号属性5 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"内線"、"勤務先"、"その他"

35 メールアドレス4 半角255文字以内のメールアドレス

36 メールアドレス属性4 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

37 メールアドレス5 半角255文字以内のメールアドレス

38 メールアドレス属性5 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"携帯"、"個人"、"勤務先"、"その他"

39 URL 半角255文字以内

40 URL属性 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"Web"、"自宅"、"勤務先"、"その他"

41 記念日 yyyy/mm/dd形式の日付 日付フォーマットについて（※2）

42 記念日属性 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"記念日"、"その他"

43 関係者 全角20文字以内

44 関係者属性 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"母"、"父"、"親"、"兄弟"、"姉妹"、"子供"、

"友人"、"配偶者"、"パートナー"、

"アシスタント"、"マネージャ"、"その他"

45 SNSアカウント1 全角200文字以内

46 SNSアカウントサービス名1 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"Twitter"、"Facebook"、"Flickr"、"Linkedln"、"Myspace"、"

その他"
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47 SNSアカウント2 全角200文字以内

48 SNSアカウントサービス名2 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"Twitter"、"Facebook"、"Flickr"、"Linkedln"、"Myspace"、"

その他"

49 SNSアカウント3 全角200文字以内

50 SNSアカウントサービス名3 全角15文字以内

以下のいずれかを推奨

"Twitter"、"Facebook"、"Flickr"、"Linkedln"、"Myspace"、"

その他"

51 IMアカウント1 全角200文字以内

52 IMアカウントサービス名1 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

53 IMアカウント2 全角200文字以内

54 IMアカウントサービス名2 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

55 IMアカウント3 全角200文字以内

56 IMアカウントサービス名3 全角15文字以内
以下のいずれかを推奨

"自宅"、"勤務先"、"その他"

※1:インポートを実行するユーザー(アカウント)が、編集権限のあるグループに対してのみアドレス帳の登録、編集、削除が可能です。

　　また、アドレス帳のグループを変更する場合は、変更元及び変更先の両グループに編集権限を持つ場合のみ可能です。

※２：日付のフォーマットは、以下の条件を満たしていること。

・文字列全体がyyyy/mm/ddの半角英数字構成である事

例) 

'12/32 → 年がないのでエラー

'2014/23/21 → 23月は存在しないのでエラー

2014/11/31 → 2014年11月31日は存在しないのでエラー

※社外アドレス帳は、プロプランをご契約したお客様のみご利用頂けます。

Copyright © Neos Corporation All Rights Reserved. 10/10


